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I. Autenticazione in IRIS 
Cercare https://ricerca.sns.it/ e cliccare su LOGIN in alto a destra. 

 

Scegliere Autenticazione esterna. 

 

https://ricerca.sns.it/
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II. Inserimento nuova pubblicazione (ricerca per identificativo) 
Cliccare su Prodotti per aprire il menu, e poi cliccare su Desktop Prodotti. 

 

 

 

 

Cliccare su Nuova pubblicazione. 
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Se si possiede un identificativo del prodotto – preferibilmente il DOI ma anche gli identificativi WoS o Scopus 
della pubblicazione possono andare bene ‒ cliccare su Ricerca per identificativo.  

Se si inserisce il DOI di una pubblicazione già indicizzata in WoS e Scopus, vengono compilati in automatico 
in IRIS anche gli identificativi WoS e Scopus. 
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Inserire quindi l’identificativo nella forma indicata nei vari esempi e cliccare su Cerca. 

 

 

 
Durante la ricerca comparirà il seguente pop up.  

  

 
Al termine della ricerca verificare i dati proposti e selezionare il record per l’importazione. 
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Selezionare la tipologia di Prodotto (articolo in rivista, monografia ecc.) e cliccare su Vedi i dettagli del record. 
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Una volta verificato che si tratta del prodotto desiderato, spuntare la casella Importa e cliccare su Importa 
record selezionati. 

 

III. Tabb 1-2 Descrivere: verifica della correttezza dei metadati importati 
Verificare i metadati nelle Tabb 1 e 2 e correggere ove necessario. 

 

 

Completare quindi i metadati mancanti. 
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IV. Tab 3 - Descrivere: verifica degli autori interni SNS 
Nella Tab 3, quando la pubblicazione ha un numero elevato di autori, possono crearsi delle incerte 
attribuzioni SNS, in particolare il sistema segnala gli autori SNS in verde, quelli non SNS in grigio e gli autori 
da disambiguare in giallo.  

In questi casi è opportuno disconoscere tutti gli autori cliccando sull’apposita Icona (vedi freccia rossa 
nell’immagine sottostante).  

In caso contrario, al termine del deposito del prodotto il sistema invierà una mail di notifica anche agli 
omonimi SNS non autori della pubblicazione, ma che il sistema ha riconosciuto come tali. 

 

 

Successivamente scegliere 100 come numero di autori per pagina e cercare nella lista gli autori SNS per 
riconoscerli. 
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In ciascuna pagina è necessario trovare gli autori SNS e, per riconoscerli, portare il puntatore sopra ciascun 
nome scegliendo nell’apposito pop up il nome corretto (che, dopo la scelta, apparirà su sfondo verde nella 
lista degli autori). 

 

V. Tab 4 - Descrivere: progetti che finanziano la ricerca 

Se non ci sono progetti da inserire cliccare su Successivo e saltare questa parte della guida. 

La procedura prevede o l’inserimento automatico utilizzando Cerca (per i progetti europei derivanti da 
OpenAIRE) o l’Inserimento manuale (per quelli italiani o di altri finanziatori non presenti in OpenAIRE).  
È possibile inserire più fonti di finanziamento cliccando sul tasto “Aggiungi ancora”. 

 
Cerca (inserimento automatico): per Progetti europei presenti in OpenAIRE, ad es. Horizon 2020, Horizon 
Europe, MSCA, ERC, ecc.  

Si può inserire il numero di Grant Agreement o il nome del progetto nel box Cerca e i campi si compilano in 
automatico: 
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Box compilato in modo automatico. 

 
 
Inserimento manuale: per Progetti non europei, non presenti in OpenAIRE 

È necessario cliccare su “Inserimento manuale” e inserire i dati manualmente nei campi di testo libero. 

Titolo: Nome del progetto 
Identificativo: Identificativo del progetto se presente 
Acronimo: Acronimo del progetto se presente 
Nome finanziatore: Ente finanziatore del progetto  
Finanziamento: Nome del finanziamento 
Numero contratto: Numero di Grant Agreement o numero di protocollo 
 
ESEMPIO PRIN 
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ESEMPIO PNRR 

 

 
Eventuali altre fonti di finanziamento (ad es. il Fondo di ateneo per pubblicazioni ad accesso aperto) potranno 
essere indicate nel campo di testo libero “Informazioni sul finanziamento della ricerca”. 

 
 

VI. Tab 5 - Carica: deposito del file di testo 
Caricare il file della pubblicazione e scegliere l’impostazione di accesso (policy) e la licenza adeguate.  
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Per individuare più facilmente la policy da selezionare si possono leggere le indicazioni nel riquadro sulla 
destra. In questo modo si può verificare 1) se la sede editoriale è censita su DOAJ (in quel caso la versione 
pubblicata sarà ad accesso aperto); 2) aprendo i menu a tendina si possono conoscere più nel dettaglio le 
policy per il preprint (non ammesso da IRIS), per la versione accettata e per la versione pubblicata. Cliccando 
sul link nel riquadro si andrà direttamente su Sherpa Romeo (da cui sono prese le informazioni) per avere un 
quadro più completo. Su Sherpa Romeo si può consultare l’apposita guida. 

 

Scegliere la tipologia di file tra versione editoriale e versione accettata. 

 

https://ricerca.sns.it/sr/20231123_Sherpa_Romeo_Istruzioni.pdf
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Selezionare l’impostazione di accesso (policy) consentita per la versione depositata. 
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Selezionare il tipo di Licenza.  

Se la policy è Accesso aperto o Periodo di embargo, la licenza potrà essere o Solo lettura o Creative 
Commons; viceversa se la policy è Accesso chiuso, la licenza potrà essere solo Non pubblico. 
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(a) Licenze Creative Commons 

Se si sceglie la policy Accesso aperto o Periodo di embargo e la licenza Creative Commons, si aprirà un pop 
up con due domande che permettono di scegliere la licenza più adeguata (spesso la licenza è indicata nel file 
della versione editoriale):  

1) Permetti che la tua opera venga utilizzata a scopi commerciali?  

2) Permetti che la tua opera venga modificata?  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



16 

 

 

(b) Licenza Solo Lettura/Non Pubblico 

Se si sceglie di depositare un file con policy Accesso aperto o Periodo di embargo e licenza Solo lettura, il 
file potrà essere solo letto dal pubblico. 

Se si sceglie di depositare un file con policy Accesso chiuso e licenza Non pubblico, il file non sarà visibile 
pubblicamente nell’archivio. 

Una volta scelte policy e licenza, cliccare su Avanti. 

 

 

 

 

 

Le licenze Creative Commons (CC) indicano i diritti che l’autore decide di mantenere per sé  
e quali concede al pubblico. Le combinazioni rendono possibili 6 licenze CC. 

CC BY Attribuzione: il fruitore ha il solo obbligo di attribuire la paternità dell’opera 

CC BY-NC Attribuzione-Non commerciale: il contributo non può essere usato a fini commerciali 

CC BY-ND Attribuzione-Non opere derivate: il contributo non può essere alterato o modificato 

CC BY-SA 
Attribuzione-Condividi allo stesso modo: il contributo può essere modificato e usato 
per crearne uno nuovo ma il nuovo prodotto deve avere la stessa o pari licenza 

CC BY-NC-SA 
Attribuzione-Non commerciale-Condividi allo stesso modo: i fruitori possono 
modificare e redistribuire il contributo ma non possono utilizzarlo a fini commerciali 
e il nuovo prodotto deve avere la stessa o pari licenza. 

CC BY-NC-ND 
Attribuzione-Non commerciale-Non opere derivate: i fruitori possono solo scaricare 
il contributo e condividerlo ma non modificarlo o usarlo a fini commerciali. 
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Infine cliccare su Successivo o, se necessario, su Aggiungere un altro file. 

 

VII. Tabb 6-7 Verifica e Licenza 
Nella Tab 6 - Verifica controllare la correttezza dei metadati inseriti in precedenza e cliccare su Successivo. In 
caso di errori, cliccare Indietro e apportare le modifiche necessarie nelle Tab precedenti. 

 

Leggere la licenza di distribuzione nel Tab 7 - Accetta e cliccare su Concedo la licenza. 
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