Inserimento Nuovo Prodotto in IRIS (manuale)

versione 3:20.03.2026
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1. Cosa e cambiato

La versione 3 della guida apporta delle modifiche importanti nel capitolo dedicato al Tab5 — Descrivere:
Dataset e Software e al Tab6 - Carica riguardo all’embargo. Sostituito link di Sherpa Romeo con quello di
Open Policy Finder.

Il. Autenticazione in IRIS

Cercare https://ricerca.sns.it/ e cliccare su LOGIN in alto a destra.

Scegliere Autenticazione esterna.
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https://ricerca.sns.it/

lll. Inserimento nuova pubblicazione (manuale)

Cliccare sulla voce Prodotti del menu di sinistra, e poi cliccare sulla sottovoce Desktop Prodotti.

Cliccare sul pulsante Nuova pubblicazione.
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Selezionare la Tipologia di Prodotto (Elenco delle Tipologie di Prodotti) e cliccare sul pulsante Inserimento
Manuale.
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https://ricerca.sns.it/sr/Definizioni%20tipologie%20IRIS%20SNS.pdf

IV. Tab1-Descrivere

Compilare i campi della Tab 1, facendo attenzione in particolare a quelli obbligatori contrassegnati da
asterisco *, e poi cliccare su Successivo.

V. Tab 2 - Descrivere: catalogo ANCE, scelta della rivista o della collana

Nella Tab 2 compilare i campi richiesti e, in caso di articoli di rivista o di volumi inseriti in collana, & necessario
cercare la rivista/collana nella banca dati ANCE.
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Cliccando sul pulsante ANCE, comparira un pop up in cui cercare la rivista per Titolo, ISSN o Codice ANCE.

Ricerca rivista nel catalogo ANCE X

Titolo della Rivista:
155N della Rivista:
Codice ANCE:

Rigerca esatta:

Cerca Inse manualmente

Una volta inserite le informazioni per la ricerca, compariranno una o piu riviste. Individuata quella corretta,
bisognera cliccare su Seleziona.

Ricerca rivista nel catalogo ANCE *

Titolo della Rivista studh storici
ISSM della Rivista:

Codice ANCE:

Ricerca esatia:

Cenca Insersa manualmenie

ATTI DEI CONVEGNMI DELLA SCUOLA SUPERIORE DI STUDI STORICI - NUQVA SERIE

Attenzione record ANCE di tipo Serie non adatto alla tipologia in corso di
inserimento
[Sam Maring] : Aigp , 2003-

= ATTI DEl CONVEGMI DELLA SCUOLA SUPERICRE DI STUDH STORICH (NLKOWA SERIE) : 1

« ATTIDEI CONVEGNI DELLA SCUOLA SUPERICRE DI STUDI STORIC!

= ATTI DEl CONVEGHNI DELLA SCUOLA SUPERICRE DI STUDI STORICI-NUICWA SERIE

RISORGIMENTO E MEZZOGIORNO ([EETETD BT 11989 - .

Bari :Levante Editori
* RASSEGMA D STULADI STORIC

ANUARUL INSTITUTULUI ITALO-ROMAN DE STUDII ISTORICE (BT B3
[2015 - . ]

Cluj-Mapoca : Présa Universitard Clujeand, 2015~
& ANMUARKD DELLINSTITUTO DI STUEH ITALO-ROMEND

ANLL INST. ITALO-RO8A STUD. ISTOR (OMLINE)

ANMUARID DELL'ISTITUTO ITALO-ROMEND DI STUDI STORICI

ANUARUL INSTITUTULUN DE STUDI ITALO-ROMAN

AMUARUL INSTITUTULUL ITALO-ROMAN DE STUDI ISTORICE FOMLIME)

CEE

Nei casi, molto rari, in cui la rivista non sia presente si puo procedere con l'inserimento manuale. In caso di
problemi si puo anche scrivere a iris@sns.it per supporto.
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mailto:iris@sns.it

Inserimento rivista non presente in catalogo ANCE X

Titolo principale *
155N

Editore *

Luogo di edizione

Altre note

E-mail del Mittente nome.cognome@sns.if
della richiesta

Torna alla ricerca -

VI. Tab 3 - Descrivere: autori e curatori

Nel campo Persone inserire gli autori nella forma “Cognome, Nome” separati da un punto e virgola e cliccare
su Elabora stinga autori.
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Il sistema riconoscera in automatico gli autori SNS (in verde) e inviera una mail agli altri autori diversi dal
compilatore della scheda del prodotto, per il riconoscimento del prodotto, evitando a questi ultimi il nuovo
inserimento della pubblicazione.

Nel caso di riconoscimenti automatici errati (ovvero nomi in verde non SNS), si potra cliccare sull’apposita
icona per disconoscere |'autore.

Nel caso di autori da disambiguare (in giallo), ovvero quando il sistema rileva piu persone con il medesimo
cognome, cliccare sopra ciascun nome e scegliere I'autore corretto (evidenziato, ora, con sfondo verde nella
lista degli autori).

VIl. Tab 4 - Descrivere: progetti che finanziano la ricerca
Se non ci sono progetti da inserire cliccare su Successivo e saltare questa parte della guida.

La procedura prevede o I'inserimento automatico utilizzando il box Cerca (per i progetti europei derivanti da
OpenAlIRE) o il box Inserimento manuale (per quelli italiani o di altri finanziatori non presenti in OpenAlIRE).
E possibile inserire pit fonti di finanziamento cliccando sul pulsante Aggiungi ancora.
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Box Cerca (inserimento automatico): per Progetti europei presenti in OpenAIRE, ad es. Horizon 2020,
Horizon Europe, MSCA, ERC, ecc.

Inserendo il numero di Grant Agreement o il nome del progetto nel relativo campo del box Cerca, il sistema
filtra la lista dei progetti in OpenAIRE che contengono il numero o il nome del progetto inseriti. Se si trova il
progetto cercato, si puo cliccare sulla voce dell’elenco mostrato e i campi di IRIS si compilano in automatico:

Invia: Descrivi questo prodotto @

Tipologia cormrente 1.1 Articalo in rivista |, Cambia J

Progetti che finanziano la
ricerca Cerca Inserimento manuale a Rimuaovi

+ Aggiungi

Progetto: | 733032 = 9 ancora

52611 - European Human Biomanitoring Initial

Infarmazioni sul
finanziamento della
MCerca

Esempio di box compilato in modo automatico.

Progetti che finanziano la

ricerca Cerca Inserimento manuale
Progetto: European Human Biomonitoring Initiative =] e
Identificativo corda_ h2020:4110e451dcfef41d98187350bbf52611
Acronimo HEMJEL
Nome finanziatore European Commission
AnZiam
Mumera contratto 733032

Box Inserimento manuale: per Progetti non europei, non presenti in OpenAIRE
E necessario cliccare su Inserimento manuale e inserire i dati nei campi di testo libero.

Titolo: Nome del progetto

Identificativo: Identificativo del progetto se presente
Acronimo: Acronimo del progetto se presente

Nome finanziatore: Ente finanziatore del progetto
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Finanziamento: Nome del finanziamento
Numero contratto: Numero di Grant Agreement o numero di protocollo

ESEMPIO PRIN

Cerca Inserimento manuale

Titolo Metabolic regulatlon of cortical visual procesSing in MiCe and Humans
Identificativo 2017HMHEFA
Acronimo MISMatCH
Nome finanziatore MUR
Finanziamento PRINZ2017

Mumero contratto E55F21002410005

ESEMPIO PNRR

Cerca Insenmento manuale
Titolo Tuscany Health Ecosystem
Identificativo Tuscany Health Ecosystem
Acronimo THE
Mome finanziatore MUR
Finanziamento PMNRR
MNumero contratto 153C22000780001

Eventuali altre fonti di finanziamento (ad es. il Fondo di ateneo per pubblicazioni ad accesso aperto) potranno
essere indicate nel campo di testo libero Informazioni sul finanziamento della ricerca.

nformazion sul
finanziamento della

NICerca

< Indietra | Salva ed esci [EIHe=ELALEY
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VIIl. Tab5 - Descrivere: Dataset e Software
Se si sta descrivendo un Dataset (Tipologia 6.1 Dataset) andare al sottocapitolo specifico.

Se eventuali Dataset connessi alla pubblicazione sono stati archiviati in un repository esterno che risponde ai
principi FAIR (Findable Accessible Interoperable Reusable) & possibile inserire il DOI e/o la URL nel campo
Dataset relativi alla pubblicazione. E possibile aggiungere una nota, ma sara visibile solo agli amministratori del
sistema, non pubblicamente. La compilazione del campo Note rende obbligatorio I'inserimento almeno di un
DOl o di una URL. Se sono presenti piu Dataset, Software si puo ripetere il campo cliccando su Aggiungi ancora.

| cswbo pjogs bng seests cow

6e6Uf5 DOI © AT & UOU & Arzipljs bpplICawsufs™ 21 bLecis cps LSO 2feb Q1 AGLICS ABLLY AIRNIS|ISTS(O 2O|SWELSS If ASIOLS bLezeugs US| cauwbo NKT

z6LILE 1| DOI €\ 18 KT g1 616 ouUG22! 53 bPPICSTIOUE & SLCPINER 1 N Leboz1OUk G2f5LUO 26c0UqO 1 buucibi THTE (EIDGSPIE YCCETEPTE TOFeIoberapIE Boreaple)

Wors

DOI
+ vadinud) sucols
ner [ KIwnoAl
D94926E LS|9fIAl 9)j9 brippjicexiows

Se per la pubblicazione e stato scritto del codice o software specificarlo nei seguenti campi a seconda dei casi:

e SoftWare Heritage Hash Id-: se il codice & stato caricato sull’archivio di SoftWare Heritage, inserire qui I'id.
SoftWare Haritage assegna un identificativo permanete al codice, garantendo che rimanga anche
sempre disponibile e non venga cancellato dai repository. E possibile far aggiungere il proprio codice
seguendo la seguente guida: How to archive and reference your code

e Url codice sorgente: nel caso il codice sia disponibile su altri repository, incollare qui I'indirizzo.

Se sono presenti piu Software si puo ripetere i campi cliccando su Aggiungi ancora.

O Dataset

Se sono state pubblicate eventuali pubblicazioni basate sul dataset & possibile inserire il DOI e/o la URL nel
campo Pubblicazione basata sul dataset. E possibile aggiungere una nota, ma sara visibile solo agli
amministratori del sistema, non pubblicamente. La compilazione del campo Note rende obbligatorio
I'inserimento almeno di un DOI o di una URL. Se sono presenti piu Dataset, Software si puo ripetere il campo
cliccando su Aggiungi ancora.

Pubblicazione basata sul dataset
.
p . + Aggiungi ancora
Dol ; 2 g,

Note
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https://www.softwareheritage.org/how-to-archive-reference-code/

Se per il dataset e stato scritto del codice o software specificarlo nei seguenti campi a seconda dei casi:

e SoftWare Heritage Hash Id: se il codice e stato caricato sull’archivio di SoftWare Heritage, inserire
qui l'id.
SoftWare Haritage assegna un identificativo permanete al codice, garantendo che rimanga anche
sempre disponibile e non venga cancellato dai repository. E possibile far aggiungere il proprio codice
seguendo la seguente guida: How to archive and reference your code

e Url codice sorgente: nel caso il codice sia disponibile su altri repository, incollare qui I'indirizzo.

Se sono presenti piu Software si pud ripetere i campi cliccando su Aggiungi ancora.

IX. Tab 6 - Carica: deposito del file di testo
Caricare il file della pubblicazione e scegliere I'impostazione di accesso (policy) e la licenza adeguate.

Nel caso si stia caricando un dataset (Tipologia 6.1 Dataset) o un brevetto (Tipologia 5.13 Brevetto) saltare
questo passaggio cliccando su Successivo.

Per una panoramica su quali policy e quali licenze siano disponibili in IRIS consultare la guida dedicata.

Per individuare piu facilmente la policy da selezionare si possono leggere le indicazioni nel riquadro sulla
destra. In questo modo si pud verificare 1) se la sede editoriale & censita su DOAJ (in quel caso la versione
pubblicata sara ad accesso aperto); 2) aprendo i menu a tendina si possono conoscere pil nel dettaglio le
policy per il preprint (non ammesso da IRIS), per la versione accettata e per la versione pubblicata. Cliccando

12
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https://www.softwareheritage.org/how-to-archive-reference-code/
https://ricerca.sns.it/sr/Guide/Policy_e_licenze_in_IRIS_SNS.pdf

sul link nel riquadro si andra direttamente su Open Policy Finder (da cui sono prese le informazioni) per avere
un quadro piu completo. Su Open Policy Finder si pud consultare I'apposita guida.

Scegliere la versione del testo contenuto nel file tra versione editoriale e versione accettata.

13
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https://ricerca.sns.it/sr/Guide/Guida_OPEN_POLICY_FINDER_v1.pdf

Selezionare I'impostazione di accesso (policy) consentita per la versione depositata.

d . Tipologia o
escrizione Published version

nome del file

3523285

Trasferimento sito docente o

Si

Impostazioni di accesso
Selezionare

Selezionare

Accesso aperto
Periodo di embargo
Accesso chiuso

Q:\CLIU! Ta TICETIZS /
selezionare il tipo di licenza

Note

“

Tenere presente che € necessario selezionare Embargo anche per quei casi in cui 'embargo é gia scaduto al
momento dell’inserimento.

Una volta selezionata I'opzione Embargo, specificare la data in cui scade I’embargo, ovvero lo stesso giorno
in cui scadono i mesi previsti dall’embargo.

Esempio: articolo pubblicato il 02/03/2026 con 18 mesi di embargo, la fine dell’embargo sara 02/09/2027.

Immettere la corretta descrizione del file nella casella qui sotto: (] Marzo 2026 ]

Lu Ma Me Gi Ve Sa Do

descrizione 1 hd

2 3 4 5 6 7 8
nome del file 9| 10 11| 12| 13| 14| 15
Cignoni-RiBauCANE

16| 17| 18| 19| 20| 21| 22

Trasfenimento site docente 23 24| 25| 26| 27 28 29 o
MNo
30| 31

Impestazioni di accesso o l/ﬁnpostazioni di accesso (GG-MM-AAAA) G)\l

Periodo di embargo \ /‘
Iacenza ® v\\‘
{eleziona licenza /

selezionare il tipo di licenza
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Selezionare il tipo di Licenza.

descrizione

Tipologia

Published version

nome del file

Avanzini-et-al_Between-Harmonization-and-Peculiarities-of-Scientific-Domains

Trasferimento sito

No

Accesso aperto

Licenza

seleziona licenza

v

seleziona licenza

Creative Commons

Dominio pubblico

Licenza OA dell'editore Avanti

Non specificata

Altra Licenza OA

Se la policy e Accesso aperto o Periodo di embargo, le licenze tra cui si puo scegliere (vedere immagine
sopra) sono:

1.

wibuy
OOO
OOO

Creative commons [vedere tabella sotto]: licenze standard che consentono ai detentori dei diritti
sulla pubblicazione di indicare alle persone che utilizzano la pubblicazione, in modo chiaro e
immediato, le modalita in cui possono utilizzarla.

Dominio pubblico: deprecata, perché si riferisce a opere per le quali & decorso il termine di
protezione legale; quindi, non applicabile ai prodotti che solitamente vengono archiviati in IRIS.
Licenza OA dell’editore: va selezionata quando I'editore definisce una propria licenza di accesso
aperto che non rientra tra quelle creative commons o altre licenze standard.

Non specificata: va selezionata quando non viene indicata nessuna licenza OA specifica; quindi,
tutto quello che I'utente puo fare € leggere il testo, anche se la pubblicazione ¢ scaricabile dal sito
dell’editore.

Altra licenza OA: va selezionata quando la pubblicazione & accessibile in modalita aperta con una
licenza standard che non & Creative Commons: ad esempio STM Model Licences, MIT licences
(quest’ultimo caso & raro dal momento che sono specificamente pensate per il software).

15
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https://stm-assoc.org/what-we-do/core-services/ip-copyright/licensing/open-access-licensing/
https://foldoc.org/MIT_License

Se si sceglie la policy Accesso aperto o Periodo di embargo e |a licenza Creative Commonts, si aprira un pop
up con due domande che permettono di scegliere la licenza pil adeguata (spesso la licenza & indicata nel
file della versione editoriale):

Le licenze Creative Commons (CC) indicano i diritti che I’autore decide di mantenere per sé

e quali concede al pubblico. Le combinazioni rendono possibili 6 licenze CC.

ccBy Attribuzione: il fruitore ha il solo obbligo di attribuire la paternita dell’opera
CC BY-NC Attribuzione-Non commerciale: il contributo non pud essere usato a fini commerciali
CCBY-ND Attribuzione-Non opere derivate: il contributo non puo essere alterato o modificato

Attribuzione-Condividi allo stesso modo: il contributo puo essere modificato e usato
per crearne uno nuovo ma il nuovo prodotto deve avere la stessa o pari licenza

CC BY-SA

Attribuzione-Non commerciale-Condividi allo stesso modo: i fruitori possono
CC BY-NC-SA modificare e redistribuire il contributo ma non possono utilizzarlo a fini commerciali
e il nuovo prodotto deve avere la stessa o pari licenza.

Attribuzione-Non commerciale-Non opere derivate: i fruitori possono solo scaricare

CC BY-NC-ND . . .. - - .
il contributo e condividerlo ma non modificarlo o usarlo a fini commerciali.

16
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1) Permetti che la tua opera venga utilizzata a scopi commerciali?

2) Permetti che la tua opera venga modificata?

Scegli fra le seguenti licenze:

CC BY => Rispondi S| a entrambe le domande

CC BY-NC == Rispondi NO alla prima domanda e Sl alla seconda

CC BY-ND == Rispondi Sl alla prima domanda e NO alla seconda X
CC BY-5A == Rispondi Sl alla prima domanda e CONDIVIDI ALLO STESSO MODO alla seconda

CC BY-NC-5A == Rispondi NO alla prima domanda e CONDIVIDI ALLO STESSO MODO alla seconda

CC BY-NC-ND == Rispondi NO a entrambe le domande

Permetti che la tua opera venga utilizzata a scopi Selezionare v
commerciali?

i i ? .
Permetti che la tua opera venga modificata? Selezionare —

Scegli la licenza
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Se si sceglie di depositare un file con policy Accesso aperto o Periodo di embargo e licenza Non specificata,

il file potra solo essere letto dal pubblico.

Se si sceglie di depositare un file con policy Accesso chiuso, la licenza potra essere solo Tutti i diritti riservati,
di conseguenza il file non sara visibile pubblicamente nell’archivio e non potra essere diffusa e scaricata senza

avere ottenuto un’autorizzazione da parte dell’editore.

Una volta scelte policy e licenza, cliccare su Avanti.

descrizione

nome del file
Between Harmonization and Peculiarities

Trasferimento sito docente

Si

mpostazioni di accesso
Accesso aperto

Licenza

Creative Commons

Note

Published version

@ Attribution-NonCommercial-NoDerivatives 4.0 International

i

Infine cliccare su Successivo o, se necessario, su Aggiungere un altro file.

Invia: file caricati )

La tabella seguente mostra | file che sono caricati per questo prodotto.

Bitstream
. File
principale

Between Harmonization and Peculiarities. pdf

Descrizione: Nessuno Tipalogia: Published version

Licenza: Creative Commans

Attribution-NonCommercial-NoDerivatives 4.0 International

E possibile verificare che i file () siano stati caricati correttamente:

» Facendo clic sul nome del file qui sopra si scarica il file in una nuova finestra del browser, in modo da pater controllare il contenuto.

* per mostrare maggiori informazioni sui file caricati (dimensiene, tipologia individuata, checksum) fai click
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Ve @ ™,

Trasferimento sito docente: Si \ Modifica )
. -~

Impostazioni di accesso:

( Annulla/Salva
e
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Xl. Tabb 7-8 - Verifica e Licenza di trattamento dei metadati

Nelle Tabb 7-8 — Verifica, controllare la correttezza dei metadati inseriti in precedenza e cliccare su
Successivo. In caso di errori, cliccare Indietro e apportare le modifiche necessarie nelle Tab precedenti.

Leggere la licenza di distribuzione nel Tab 7 - Accetta e cliccare su Concedo la licenza.

8.3 L'Autore si impegna a fornire informazioni vere e complete circa la paternita e I'originalita del prodotto messo a disposizione ad accesso aperto ramite
Farchivio istituzionale della ncerca & a formire | documenti richiesti dalla SNS da cul nsult la titolants dei diritt oggetto della boenza

8.4 Nellipotesi in cui non sano state fornite informazioni veritiere o vengano accertate violazioni dei diritth d'autore dell'effettivo titolare, la SNS si rserva di
adottare cgni iniziativa O aZione MtEnUta opportuna

9. VARIE
9.1 Linvalidita o FMinefficacia, seconda la legge applicabile, di una o pil fra le disposizioni del presente accordo, non comportera linvalidita o Fineflicacia des restants
termini e, senza bisogno di ulteniori azioni delle parti, le disposizioni invalide o inefficaci saranng da intendersi rettificate nei limiti della misura che sia

indispensabile per renderle valide ed efficaci

9.2 In nessun caso | termini e le disposizioni di cus al presente accorde possono essere considerali Ainunciati, né alcuna violazione pud essere considerata

consentita, salve che tale Anuncia o consenso rsulting per iscritto da una dichiarazione firmata dalla parte contro ¢ i apen tale ARUNCLS O CONSEnso,

9.3 Non esistono altre intese, accordi o dichiarazioni relative al prodotto che non siano quelle qui specificate. Il presente accordo non pud essere modif Ia

il mutud consenso scritto dell'Autore & della SMS.
st e | AR
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